INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ménica Claudina Urquiza Sanchez CuUl: 1587-53984-0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-2153-2023 Acuerdo Ministerial:  730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista:  695945-8

Ndmero de Factura: 1601781911 Serie: 8BO820EA

Honorarios Mensuales: Q. 13,548.39 Periodo del Informe: 04/07/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q. 43,548.39 Plazo del Contrato: _04/07/2023 al 30/09/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL

Objetivos del Contrato: “La PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la Direccién General

del Patrimonio Cultural y Natural, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, ($egia CI la de contrato T ).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

9
d)
e)
f

k)

Asesoré en la elaboracién de propuestas de diferente indole, asi como el andlisis de documentos y expedientes.

Brindé asesoria en promocionar Libro sobre Tak"alik Ab’aj en la Feria Internacional del Libro -FILGUA-

Brindé asesoria en recopilar informacién de indole cientifico-arqueolégico para el Director General

Brindé asesoria en el seguimiento a diversos expedientes con plazo y recopilacién de dictémenes técnicos de diversa indole, para
acceso a la informacién.

Brindé asesoria en el andlisis de expedientes de cardcter técnico-cientifico que debieron estar en consenso con diferentes direcciones
y jefaturas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Brindé asesoria en la participacién de capacitacién por parte del Vicedespacho para el personal de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural

Brindé asesoria en la elaboracién de oficios, providencias, circulares y cuadros de control de diversa indole

Brindé asesoria en la revisién de diferentes expedientes que ingresaron y egresaron de la Direccién General del Patrimeonio Cultural
v Natural.

Asesoré en la atencién a usuarios que necesitaban informacién de diversa indole para realizar trémites

administratives en la DGPCYN.

Brindé asesoria en el dar prioridad a documentos de Auditoria Interna, Ministerio Pdblico, Procuraduria
General de la Nacién y Contraloria General de Cuentas para que sean del conocimiento del Sr, Director.
Brindé asesoria en la elaboracién de un cuadro de control para los documentos o expedientes que revisa el
Asesor del Sr, Director.

Ménica Claudina Urquizd Sédnchez
LICENCIADO RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
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